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PREFACIO 

Ao apresentar a mocidade estudiosa esta segunda ediqao 
brasileira do manual de Estenografta Gregg,.e grato prestar 
a nossa atenqao para certos fatos importantes relatiyos ao 
nosso sistema. 

A taquigrafia Gregg e atualmente o sistema mais conhe- 
cido e empregado no mundo. Ha mais de cincoenta anos 
John Robert Gregg o compilou e o lanqou em ech^ao inglesa. 
A superioridade do metodo sobre os antigos, era tao facil 
de reconhecer, que imediatamente comesjou a conqmstar o 
vasto mundo da lingua tnglesa, e esta conquista tern avan- 
qado a ta! ponto, que hoje; entre quatro pessoas que iniciam 
o estudo de taquigrafia* inglesa, tres delas escolhem o 
metodo de Gregg, e as escolas que o ensinam contam-se 
pelos milhares. 

Sucessivamente entusiastas em diversos paises lam 
adaptando o metodo a outras linguas, sempre com a 
colabora^ao do inventor trazendo assim os simbolos de 
Gregg a todos os continentes. 

Ha vinte anos o autor desta adapta<;.ao, tendo a necessi- 
dade de taquigrafar trechos em portugues, experimentou o 
uso do metodo Gregg para este firn, e entao reconheceu que 
o sistema possue carateristicos que o tornam particular- 
mente vanta joso para representar a nossa lingua. Esta expe¬ 
rience nos levou a publicar a primeira edi^ao em portugues, 
cujo uso pratico realizou pienamente as nossas esperan^as 
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naquela epoca. Tanta e a naturalidade com que os simbolos 
se prestam para representar o vernaculo, que o estudante 
fica na impressao que foram inventados propositadamente 
para ele. 

Entre os carateristicos a que nos referimos, e de especial 
valor a maneira de representar as vogais, pois o desprezo 
das vogais e um grande nial quando se trata de escrever 
portugues, lingua em que elas representam tao importante 
papel. 

Outras vantagens da taquigrafia Gregg sao: 

a) a maxima simplifica^ao dos caracteres, 

b) organizaqao logica dos caracteres, com sinais seme- 
Ihantes para sons semelhantes, e escolhidos de maneira a 
permitir facil liga(;ao entre si das formas, for^adas a isso 
por representar sons que se encontram juntos na lingua. 

c) exclusao de formas dificeis a traqar, 

d) traqamento dos sinais sempre no mesmo sentido, 

e) evitar angulos obtusos, e 

f) inclina^ao natural da grafia comum. 

Finalmente, o autor espera que esta segunda ediqao do 

nosso metodo, possa contribuir, pelo menos modestamente, 
para estreitar ainda mais as rela^oes culturais entre o Brasil 
e os Estados Unidos. tao agradaveis que sao para ete e sens 
amigos em ambos os paises. 


o autor. 



INDICATES AO ESTUDANTE 

O presente sistema de taquigrafia pode ser escrito cgin 
tinta ou com iapis, e em papel pautado ou sem pauta. 
Aconselha-se, porem, usar papel pautado, afim de conseguir 
mais regularidade na escrita. 

A caneta nao deve ser segurada com esfor^o e os sinais 
nao devem ser desenhados e sim escritos. No principio 
o estudante deve tragar os caracteres*de vagar, fazendo 
antes de escrever cada palavra, pequena analise mental 
dos sons da mesma, mas depois de unir os sinais que repre- 
sent am os respectivos sons da palavra, o taquigrama inteiro 
deve ser praticado muitas vezes como se fosse um so 
simbolo traqado sem hesitaqao no ligar as partes compo- 
nentes. 

Os principios apresentados ao estudante em cada capitulo 
devem ser decorados por completo antes de passar ao 
seguinte, e em geral o estudante deve ter sempre em mente 
que, uma domina^ao completa deles e indespensavel para 
conseguir bons resultados. Por conseguinte o estudo nao 
deve ser feito a intervalos e sim com certa dedicaqao diaria 
para aquisi^ao dos principios acima indicados, e uma per- 
severante pratica para conseguir destreza no mane jo do 
instrumento de escrever e em tra^ar os caracteres. 

A rapidez aumenta naturalmente com o diminuir da 
hesita<;ao no encontrar o sinal apropriado e com a aquisi- 
qao de habilidade em traqa-lo. 
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Fonografia 
CAPITULO I 

/ 

1. Em a taquigrafia escreve-se conforme o som: assim 
gelo escreve-se jelu, qneixa escreve-se keixa, e exiio es¬ 
creve-se esitu. 


CONSOANTES 


2. O alfabeto deve ser aprendido em parcelas, como esta 
apresentado nestas paginas. As consoantes arranjam-se em 
pares de conformidade com a sua afinidade de som. Os 
componentes dos pares distinguem-se uns dos outros por 
uma diferenqa no comprimento. Nao ha medida absoluta 
quanto ao comprimento, pois sendo baseados os caracteres 
na escrita comum, eles variam de tamanho, inclina^ao, etc., 
conforme os costumes pessoais do taquigrafo. A inclinaqao 
dos caracteres como estao apresentados neste manual, pode 
servir de modelo. 

Os caracteres para as consoantes deste capitulo deri- 
vam-se de uma figura elfptica, assim : 


K G R L N M 


T 



1 
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3. Quando for necessario distinguirem-se o RR, o LH, 
e o NH, respectivamente do R, do L, e do N, escreve-se um 
ponto em cima desses, assim : 

RR LH NH 


Nota: Todos estes caracteres escrevem-se da esqucrda para a direita, 
sendo o T e o D tragados de baixo para cima, com a base descan<;ando 
ria pauta. 


VOGAIS 


4. Para representar a lingua portuguesa em taquigrafia, 
reconhecem-se seie vogais orais, que se arranjam em dois 
grupos: os circulos e os ganchos. Neste capitulo tratamos 
do primeiro grupo. 

5. O circulo grande representa o som da letra: 


A lata 



6. O circuio pequeno representa o som fechado da letra 
E em de ; a qualidade aberta do E em leve representa-se com 
o mesmo circulo, mas com um ponto em baixo. O som da 
letra I representa-se pelo circulo pequeno com um pequeno 
risco em baixo, escrito de baixo para cima, assim : 



Nota : Sendo que no uso pratico da taquigrafia os pontos e riscos 
quasi sempre se desprezam, pode-se marcar o som de £, em palavras 
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isoladas, cdm o circulo pequeno, colocando-lhe em baixo o acentq cir- 
cumflexo, assim: 


lenha 



linha 



A nasaiidade indica-se com a posposi^ao do N, assim: 



* 

REGRAS PARA LIGAR OS CIRCULOS 


7. O circulo coloca-se 

no interior de curvas e do lado exterior de angulos 



8. O circulo tra^a-se no sentido em que se movem os 
ponteiros do relogio: 


Antes de uma reta 

Depois de uma reta 

Entre duas retas no mesmo sentido 
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9. Entrc duas curvas cm sentido contrario o circulo se 
coloca do lado exterior da primeira : 


cal 


leque 


METODO DE PRATICAR 

10. As palavras no seguinte exercicio devem ser copi- 
adas, prestando o estudante aten<;ao particular aos sons 
das mesmas. Se o estudante pronunciar os sons da 
palavra no ato de escreveda, isto facilitara muito a gravar 
as formas na memoria e, ao mesmo tempo, familiari- 
zando-o com a tare fa de escrever ditado. 


EXERCICIO GERAL 


acate 

quer —<^ 

cara C2 £> 

querela 
guina 

r/Giha 


guerra 

rara 


lama 
late 
ligtie 
ler 


laca 
linha 

xz> neta 


negue 

Ida S' 
/ 




cana 
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Nota: Para tornar a escrita mats legivel, a*s combina^oes GR e KL 
devent ter a liga^ao bem acentuada, enquanto GL e KR sao feitas mats 
cbatas, assim: 



ABREVIATURAS 

11. Certas palavras. em numero relativamente pequeno, 
forniam uma propor^ao grande da lingua falada ou escrita ; 
Para estas palavras adotam-se formas muito breves. As 
seguintes abreviaturas devem ser decoradas desde logo: 


ele, She e aquele «_^ amigo, amiga O 
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correto 

—' 

este, esta 

/ 

dela / 

quanta, 

conta 

^ esta 

X? 

arranjo 

ate 

d 

hora 

__ 

como -i— 


com, que 
de, diz 



grande 

carta, carater 





FRASES 

12. O costume de ligar palavras que ocorrem juntas com 
muita freqiienda adianta muito a rapidez da escrita. O 
estudante deve praticar muito este costume para adquin-lo 
logo no principio. Para tal fim as seguintes frases podem 
servir de modelo: 

esta linha -a gata ate agora <3^ 

esta carta a carta a amiga 

a rata Qj2<3 nao e 

Nota: Em nossa terminologia a palavra jrase significa unicamente 
taquigrama abrangendo mais de uma palavra. 


PONTUA<?AO, HI FEN, MAIUSCULAS 

13. O ponto final exprime-se por v , o fim de um para- 
grafo por> , o travessao por—o hifen por * (dois ris 
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quinhos’ tra^ados de baixo para cima), e o ponto de 
interrogate* por * . Maiuscula inicia! se indica colo- 
cando um sinal igual ao hifen em baixo da palavra. Os 
sinais usuais podem ser empregados para indicar o paren- 
tese, cortando-os, porem, com dois risquinhos /^/ . Os 
demais sinais da pontua^ao escrevem-se do modo usual. 


14. EXERCICIO DE LEITURA E DITADO 




CAPITULO II 


15, Os caracteres para as consoantes deste capitulo sao 
derivados de uma figura elfptica, assim; /fj 


P B F V X T 

r / > J , / 

Nota: Todos estes caracteres se escrevem de cima para baixo. 

16. O F e o V deveni ser bastante verticals para poder-se 
ligar facilmente estas curvas a outros caracteres. Es- 
crevem-se sem angulo as combina^des fr, fl, sendo estas 
iguais a uma parte do Y maiusculo da escrita comum, 
assim : Sj 



frete 


fraca 



flame 
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18. En/re uma curva obliqua como a do P, B, F, V, e 
uma reta, o circulo se coloca do lado exterior do angulo, 
assim: 


pena , 

bate 




19. A base da primeira consoante da palavra deScar^a 
na pauta. 


mapa 


cave 





feche 

chave 


O' 


20. As seguintes palavras demonstram a aplicaqao das 
regras para ligar os circulos as consoantes apresentadas 
neste capituSo: 

vas b J ^ 


No interior das curv 
Do lado exterior dos angulos —. 



Ligados as retas 


Entre as curvas obliquas e as retas 





Entre duas curvas em sentido contrario 
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pegue 

paga 





btca 

pera 

pena 

bate 
padre 
figa 
berre 
faca 
file 
fina 
fede 



ESTENOGRAFIA GREGG 
21. EXERCICIO GERAL 

gage jarra 

neve 




vinha 



va 



chame ^ 

chegue ~t> 

cheque 
lixa 
vime 





queche 

rifa 

taxa 


mexe 


7 
&’ 



brim 
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nreta 




bebcr 



machada _plena C_... 


ehata 





blaque 




22. ABREVIATURAS E FRASES 


born 

boa 
aqui 
amanha 

mercado -. 


mercadoria 

companhia 


mas, meu, 
toma 


? 


durante, direto, 
Dr. 

para 






z 


America 
fabrica 

comprar 

enviar 

y 

poder 'C 

barato 
vai, vez 

foi J 

esteja 

agente, haja 




talvez 

por, pur, pre- s 
sen^a, -sente 

melhor 

novo 

y 

portugues (/■ 
envia-la 


neste 



este ano 


9 - 


este amigo y? 


de prata 


2 



12 


ESTENOGRAFIA GREGG 


a companhia 


a mercadoria 


"7 


a la CP 

9 

a fabrica /? 


a conta 


ela pode 



23. EXERCfdO DE LEITURA E DITADO 
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24. EXERCfCIO PARA ESCREVER 

3. Esta vez meu amigo foi por cafe na jarra. 

2. Cabe-lhe alegar a Companhia que a conta esta correta. 

3. Guilherme esta presente mas nao quer ler aquele conto. 

4. Este amigo vai para a fabrica nova. 

5. Talvez haja lenha por la. 

6. E!e diz que a mercadoria vem para aqui. 

7. Ela quer que a carta esteja em bom portugueSi 

8. Com papel e pena ela pode narra*la a amiga. 

9. Amanha Dr. Elman enviara a conta para a fabrica com a placa 
preta. 

10. A la esta barata este ano na Fabrica Elvira, e meu agente la fara 
a compra dela para mim. 



CAPITULO III 


VOGAIS, OS GANCHOS 


25, A parte inferior da figura eliptica^, chamada o 
gancho O, representa o som desta letra, sendo a qualidade 
aberta indicada por um ponto em baixo do gancho, e a 
fechada por um pequeno risco, traqado de baixo para cima, 
na mesma posi^ao, assim: 


6 

6 


u 


/ 


do 

loba 


26. Antes de N, M, R, L, o gancho O assume a posi<;ao 
horizontal, exceto quando precedido de um carater escrito 
de cima para baixo, como em borra, bona, pole, fame, jonio. 


honra 


orbe 

mole 


dona 

come 


Iona 



27. Quando o gancho O e precedido de um circulo, esse 
nao assume a posi^ao horizontal antes de R ou L. 


teor 


miolha 
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28, EXERCICIO GERAL 


ode 

dote 

note 






morar 

Mota 
derrota 
fo2e 
bole 
volte 





nove 


obra 


cot a 


morim 


avo 


vote 


nora 





orfa 


corre 


tom 




po £ 

(f-o 


botina 


boneca 



ora- c O 

coiar 
loj a t__— 

<7/ 


choca 




fior 

/ 

forra 


povo 



jogue 


chove 
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cobre 

colete 



folha 

gota 





mofe 

nobre 



29. A parte superior da pequena figura eliptica, , 
chamada o gancho U, representa o som desta letra, assim: 


tuna 


judeu 

chuva 

/ 

util 


tu ^ 

C 

uva 

SJ 

duque 


do X 

rude 


juta 

lo 

Duma 

V 

fruta 



30, A termina^ao O (com som de U) dos substantivos 
e adjetivos suprime-se na taquigrafia; torna-se necessario, 
porem, escrever esta terminaqao quando precedida de N, R, 
L ou S nos casos onde a sua omissao produziria dois sinais 
iguais. 


fruto 



bruto 



rol 


rolo 


31. O gancho EJ sempre assume a posi$ao horizontal 
quando precedido de N ou M e tambem quando precedido 
de K ou G e seguido pelo R ou L ao mesmo tempo. 
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nuca 




anular 


gula 


nuvem 

mude 


mune 


cura 


curva 





Nota: A combinagao LD exprime-se virando o fim do L para cima, 
formando uma curva acentuada. 


molde 


cal do 


32. EXERCICIO GERAL 



lugar 




IB 
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33. EXERCICIO COM OS DOIS GANCHOS 


fome 


chops 


chupa 


modo 


bolha 


bul ha 


jugo 


mu do 


mone 




fume 


tumba 



mune 


tomba 


34. ABREVIATURAS E FRASES 


remete 


freguez, fora 


onde 


trabalho 


longe 


minha 


outro cS 


credito 


min to 


provavel (- 


cumprir 


'Z- 


embarcar 


negociar 


nomc 
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podem 


onde esta 


o que 


rua 




tudo 

ultimo yy' 

porem 

a trabalhar 

a Iona 



o amigo cP 
o ferro & 
a cor 

o mercado 
a pedra 





o comprara 

cumpre-me 
do que 
a credito 
*ter<;a-feira sj’ 



o negocio 


Nota: Antes de P ou B a nasalidade c indicada por M. 

Nota: Suprime-se o A das terminaqoes verbals, escrcvendo fur e rog 
em vez de jura e roga. 


35. EXERCICIO DE LEITURA E DITADO 
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36. EXERCfdO PARA ESCREVER 

1. O amigo pode embarcar o fumo na terqa-feira. 

2. O ferro fura a pedra dura. 

3. A cor do pano barato e muito melhor do que a do outro. 

4. Quero negociar em cafe e borracha. 

5. Pede que mudem a loja para a outra rua no fim do ano. 

6. Onde esta a Iona nova? 

7. Meu amigo voltara logo que colocar toda a mercadoria. . 

8. Ele roga que compre outro pa pel e que traballiem enquanto podem. 

9. A orfa quer bear com a outra botina'. 

10. O lugar de fulano nao e com o freguez. 





CAPITULO IV 

S, 9 AO, UM, NG, NK 


37. Da pequena figura eliptica apresentada no ultimo 
capitulo Q , derivamos duas curvinhas, as quais, tra^adas 
de cima para baixo, representam o som de S, assim: 

t OU J 

38. Ao ligar-se o S a uma curva, tra<;a-se o S no mesmo 
sentido desta. conseguindo-se assim, um movimento uni- 
forme. Esta regra e valida ainda quando ocorra um circulo 
entre o S e a curva. 


lapis 0. 

face 


serrini 

£l< 3 -- 

passe 

segue 


sala 


esfera 

.A 

toques 



safra 

2^ 

caso(s) 




Nota: Quando o S, no principio de uma palavra, esta ligado a um 
carater escrito de cima para baixo, este descansa sobre a pauta, e nao 

o S. 


Nota. Suprime-se 11a taquigrafia o E inicial onde este somente serve 
para facibtar a pronuncia de um S seguido de outra consoante. 


espada 


escada 
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39. Quando se liga o S ao T, D, N ou M. usa-sc aquele 
S que forma um angulo agudo. Esta regra e valida ainda 
quando ocorra um circulo entre o S e a consoante. , 


estrela 



bodes 



esmcra 


seta 

notes 


das 


Sana 


esnoque 




si no 


mas 


40. Ao ligar-se o S ao X, J, usa-se aquele S que se traqa 

no scntido em que se movem os ponteiros de um relogio. 
fiste carater se chama o S virgula : ? q? 

41. Nas palavras em que so ocorrcm o S e vogal escrita 
com circulo, escreve~se o S virgula. 

as Q si ^ cesse 


42. 

gula. 

so. 

sorrir 


Nas palavras que principiam por so, usa-sc o S vir- 



43. A combina^ao us escreve-se sem angulo no principio 
de uma palavra ou quando segue um carater cscrito de cima 
para baixo, ou K, G. 
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use <P 
pus / 


fuzil 


jus 



custo 

"'32- 

chuc'o 



44. Quando for necessario distmguir-se o som brando 
do S, poder-se-a escrever um pequeno risco junto a este 
carater. 


pre<;o 



preso 



selo 


zelo 



45. Para acrescentar as vogais nas termina^oes, sdo, 
siao, $ao, sdes, sides , goes, o S assume a forma de uma 


pequena reta. 



fusao J 

ocasiao * 

rela<;a.o 

fusoes ^ 

ocasioes 

relates c—g yg? 


46. Para representar os grupos, utn, un do artigo in- 
definido e em certas outras palavras, escreve-se apenas a 
primeira metade do U r~ . £ste carater distingue-se do S 
pela maior inclinaijao. 


um 


uns 


nenhum 


uma /<? 


umas tG nenhuma 


* ® desnecessario escrever o primeiro carater desta palavra. 
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47. U som de G e expresso depois da rcta N, dando a 
esta uma pequena inclinaqao para baixo e o son) de K pro- 
longando esta reta no mesmo sentido. 


sanga 


tango 




manga 




manque 



banco 


ALGUNS PREFIXOS E S4JFIXOS 

48. A vogal suprime-se nos prefixos in, ini, en, cm, 
quando os mesmos estao seguidos de consoante, ao passo 
que con, com se escrevem K, assim : 


invade 


embalar 



cofiiplicar 



consolaqao 



49. O sufixo a-e-indo representa-se por um ponto junto 
ao carater precedente, e a-ido pelo D na mesma posi^ao; 
mente, mento por M, e agent por J. 


notando 

batendo 



agindo 
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Nota : Quando for precise marcar a vogal da terminaqao para evitar 
que um verbo cm er ou ir tenha forma igual a outro em ar, pode o 
taquigrafo cscrever em aqueles o circulo pequeno, assim ; 


remado 


remido 


cobrando 


cobrindo 


Nota : Sempre que seja mais facil assim escrever; deve-se Jigar o D 
do a-iao. 


pegado 



agido 


50. EXERCICIO GERAL 


carotjo 




estupido 


gesto 




sessao 


traqo 




unibro 


combinaqao 


imbeciL 




cesto 3G 


sopro 


chispa 


umca 




presunqao 


troneos 


soneto 


unjforme 


infame 


impuisivo 
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sangue 


expansao 


contagem 


sabendo 





fuzilamento^^''^ 
fms ^ 



moihado 


panca 



contendo 
inorando 
encaRo 
condRao 


ferindo 


cabalmente 



51. ABREVIATURAS E FRASES 



Cambio ^^£> 


igual 


julho 


mais 


/ 


referir 


referindo 


Senhor 


<_-7 


capital 




comunica, -gao, 

considerar 
consideramos 
considerate 
houve, ponto & 


obsequio 
.prejuizo 
possive! £ 
proprip 
opiniao 
receber 


scu. 


sua 


somos 


qual 


A 


por sua . 


Amigos e j 

Senbores ^ 
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Nota: A combinaqao a -4- a, a, indica-se pelo circulo grande com um 
ponto etn baixo. Tambem aproveita-se este princfpio para escrever 
formas abreviadas do verbo jaser. 



fa(g)a 



52. EXERcfciO DE LEITURA E DITADO 
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53. EXERCICIO PARA ESCREVER 

1 . O cambio nao esta muito bom agora. 

2. A sua companhia tera capital para dispor ? 

3. Qual e o dia mais proprio para vir com minha ama ? 

4. A fabrica de polvora do portugues e aquf. 

5. Cumpre-me agora negociar com o ferro e a pedra. 

Amigos e Senhores: 

Referindo-nos a seu prezado obsequio de 15 de julho, somos igual- 
mente de opiniao que o negocio foi bastante arriscado. O agente, con- 
tando com mais capital, pediu a embalagem cara, a qua!, nao con- 
sideratnos no nosso or^amento, 

Felizmente, porem, por uma queda do cambio, nao sofremos prejuizo 
algum. 

Sem mais por hoje, somos com toda a consideraqao. 



CAPITULO V 

VOGAIS COMBINADAS 

54. As vogais cornbmadas, com poucas excesses, escre- 
vem-se, ligando os caracteres das respectivas vogais, na 
mesma ordem em que estas se pronunciam, como mostram 
os seguinies exemplos : 


ao, au & aos, mau (3) 

ao & caoba 

* 

au & graudo 


eu 


eu 


veu 


deu 



to miolo 

/ 


to, tu viu, rrnope 

/ 



* So no principio ou depots de S inicial. 


30 


oa 


proa 

01 

<? 

boi {$ 


/ 

/ 

oi 


heroi 2-V 7 

> 

ua 

C? 

suave * 

ui 

<? 

suino * 

/ 

/ 

uo 

-2- 

suor * 

precede outra 

vogal; se for 
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atono. exp/ressat-se-a colocamlo uma pequena reta horizontal cm baixo 
do circulo ou gancho, assim: 

possuir 

Guarani --<T lota 

55. O circulo pequeno nao sc tra^a completamente no 
escrever do AE ou AI, bastandopara a sua representatpto 
que o tra^o atrevessc o circulo grande ou forme angulo 
dentro dele, assim: 



ae 

o 

4 

aereo 

ai 

o 

pai S 

ai 

£ 

rainha 


/ 


ae 


mac -— 


56. E ou I antes de A, indicam-se, rcspcciivamente, 
colocando uni risco ou ponto dentro do proprio ciiculo 
grande, assim: 



Nota" Na conjuga<;ao dos verbos o I pode scr expresso coni cconomia 
de tempo fazendo urn angulo antes do circulo grande, assim. 


riam w&X lia 

figis 


jamos 
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57. Os grupos AIA e At A sao indicados traqando o cir- 
culo pequeno dentro do circulo grande, assim : 


aia 0 


saias 


aia 0 
/ 


baias 



58. Em muitas combinaqoes dc vogais o E (?) ou I 
/ ) e representado. rcspectivamente, pelo simples ponto 

ou risco na maneira indicada abaixo. 


Cl 


lets 


1C 



Id 


4; 


ericis 



Nota : O ei iniciai ou final pode scr indicado por um oval. 


dei 


rcmei 


hei $ 


59. O ditongo nasal ao e expresso pelo mesmo carater 
que um (r^) f que se escreve para a esquerda depois de 
L ou R. Nas terminaqoes verbais so se deve empregar 
este carater quando o acento tonico recai na silaba, sendo 
esta termina^ao nos demais casos representada por um 
simples N, assim: 


pao 


£ 


mao 



calarao 


calam 
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60. No” plural de palavras em do, so se acrescenta o S, 
ainda que se mude o ditongo, assini: 



cao 


caes 


chao /■ 
chaos b 


Nota: Sendo que o O e som intermedio de A e JJ, pode™ o 'taqui^ 
grafo empregar o gancho interior para a representa^ao 
os casos onde nao resultar confusao. 


autor 


flauta 


reu 




aulprize 

61. EXERCfCIO GERAL 

eixo 







/ 


leitc 



Europa 
viela c< 
agiota 
miudo 


leao c 
sao A - ' 


coroa 


noivo 





ai 


O 

t 


que i ram 
meieira 
feia 

autocracia 
tao S 

a 


paes 


noite 

r 


gma 


& 
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62. ABRKVIATURAS E FRASES 


agenda 

era 

estara 

estava 

fazer 

fazia 






organizar 
organizagao 
sera <f> 

parte (s' 

pouco d, 

trazer 


trazia 





achava-se 
as oito horas 

um pouco 

hei de saber 
ele ia 



63. EXERCfciO DE LEITURA E DITADO 
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64. EXERCICIO PARA ESCREVER 

3. Se o agente vier amanha, o negocio sera salvo. 

2. Paulo viajou vinte leguas com um alfaiatc. 

3. I lei de saber se o nosso pao achara boa saida. 

4. A viuva trazia roupa preta. 

5. O noivo era um pouco miope. 

6. Se a Sta. Vera Vieira vier comprara mamoes na feira. 

7. As nove horas ele estara na agencia. 

8. Maria parte para a Europa no dia 10, no “Leao de Ouro," 

9. Rosa e fiel ao sen chcfe, o Dr. Eurico Paiva 

10. A mo^a feia estava com raiva do agiota. 



CAPITULO VI 

CONSOANTES COMBINADAS 

65, Quando duas retas formam um angulo obtuso, a ten 
dencia natural da mao e de nao marcar hem o angulo, per-* 
mitindo que as linhas formem uma curva. Deste principio 
derivamos as seguintes consoantes combinadas : 



Not a: A vogal que acompanlia as consoantes combinadas e que se 
despreza na escrita, pode, as vezes, ser outra que nao seja o E. 


66. Ao ligar o D ao F ou V, j ao cut, end, despreza-se 
o angulo e a combi natjao escreve-se com um so movimento 


da mao, assim: 



def-v. tiv 

defeito ^^ 

motivo - 

jent-d, pent-d 

gentil 

/>- 

pentear 
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deiesa 
dever 
posiUvo ^7 




depender 



devoto 


gente 


o 

■u 


67. As si lab as men, mem representam-se combinando o 
M e o N; ted, ded, del por urn traq.o escrito de baixo para 
cima, igual a T e D combinados; ses ligando os dois sinais 
para o S, assim : 


men, mem 
ted, ded, det 


ses 


men sal 
memorial 
tedioso 
dedicar 


menqao —7 
notado 

tosses 


memoria 


deduz 


gazes 


s usten ta 







consiste G/G 
marqueses ——- 

detestou 
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68. EXERCICIO GERAL 


tenente 


tempo 


tendencia 


mutido 


devido 


motivo 


tangents 


detera 


SV 


detalhe 


desiste 


faces 


condenar 


endossar 


lentamente 


arrependido 


mando 


manda 


renda 


entao 


continuadamente. 


defunto 


difame 


rv 


mini mo 


menmo 


dedal 


botado 


extensao 




ativado (O' 

defender < 


ordem * 


69. ABREVIATURAS E FRASES 


Brasi! 


brasileiro 


cima 


exercito 


responder 


depois 


Paragua 




'j ponte t? 


* O R esta supresco no taqnigrama ordem. 
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CAPITULO VII 


REGRAS PARA INDICAR O R 

71. Escreve-se o circulo ou oval com um movimento 
contrario ao usual para assim exprimir o R : 

(a) Antes ou depois de retas, ou entre duas- retas no 
mesmo sentido: 


antes 

arte 


depois 


der 


entre 


tartaro 




arma 


argila 



mar 


agir 




marmore 


tarde 





(b) Entre um carater horizontal e outro escrito de baixo 
para cima: 


martir 


cardial 



lardo 

cardinal 



(c) Entre um carater escrito de cima para baixo e T, 


D, N ou M : 

perdao 


Bernardo 



jardim 


verniz 


r 


41 
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72, Para exprimir sar, ser, sir, ^ar, cer, cir, etc., antes 
de retas, o S pode ser escrito de modo contrario as regras 
usuais: 

sermao sardinha exhcrdar 



asserto 


& 


sarja 


concernente 



inserto 


concerto 


73. O R omite-se sem mudar a maneira de escrever o 
carater para a vogal; 

(a) No meio de muitas palavras, depois do circulo, 
assim: 



ccrto S' 
guarda-livros ~ 


ter mo 



terno 



serve 



icrvente ^ 

(b) Em muitas palavras depois de O ou TJ, assim 


ornarnento 


porta 


(/& 


sorver 


morder 



bordar 

retorto 



sorts 2s* 


surdo 



ermitao 


jrmao 


ardente 
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74. EXERCICIO GERAL 

firmo - lanterna 

cartucho vertice 

verde 


43 


conservar 


eterno 



/> 

argentino bardo 


ter 








sernambi 

maternal 



75. ABREVIATURAS E FRASES 

fa la haveriam 

fizerem - 

grandeza 



infiuencia —7 

/ 

estar, tal P 


proprietaries 
satisfeito 

r. 


nrpr 
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* administrativa. 
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77. EXERCICIO PARA ESCREVER 

1. A firma remete 15 jardas de pano preto. 

2 . O proprietario pode exercer uma enorme. infiuencia. 

3. O artists fala daquelas horas em que aprendeu a grandeza 
maternal. 

4. Era precsso uin verdadeiro genio administrative para resistir-lhes, 

5. Mais tarde sens quadros liaveriam de imortaliza-lo. 

6 . Os empregados da farmacia usam farda verde. 

7. O negccio de ternos e fardas para o cxercito vai muito melhor 
coin O'tiovo gerente. 

8 . O irmao do cardial escutou o sermao, o qua! durou uma horn. 

9. A marc ha tornou o jardineiro nervoso. 

10 . Sardinhas conservadas em 6Ieo estao a venda em Bardia. 



SEGUNDA PARTE 
Abreviaqao 
CAPITULO VIII 

78. O estudante deve mostrar o conhecimento que tem 
das abreviaturas, transcrevendo as seguintes formas e 
depois conferindo a transcri<;ao com a chave na pagina 
seguinte: 




ESTENOGRAFIA GREGG 


4 !f 



79. CHAVE DA REVISTA DE ABREVIATURAS 

O estudante deve taquigrafar as seguintes palavras e 
depois conferir suas formas com aqutlas na lista prece- 
dente, praticando bem as formas que tiverem sido corri- 
gidas. 

1. agente, haja; agenda; agora; algurn; amanha; America; amigo; 
aquele, elevado. 

2. aqui; arranjo; ate; barato; bastante; bom; Brasil; brasileiro. 

3. cambio; capital; carta, carater; cima, sempre; com, que; como; 
comunica, -qao; companhia; comprar; considerar; considerable, quais; 
conto, quanto; conta, quanta. 

4. correto; cre'dito; cumprir; de, diz; depois; dia; direto, durante, 
Dr.; e. 

5. ele, lhe; ela; em, nao; embarcar; enviar; era; estar, tal; este, 
esta; esteja; exe'rcito. 

6. fabrics; fala; fazer; fizer; foi; freguez, fora; grande; grandeza; 
haver; houve, ponto; hora ; igual; individuo; inftuenda. 

7. logo; longe; mas, meu, toma; mais; melhor ; mercado; merca- 
doria ; mesmo; minha ; muito. 

8. nada; negociar; negocio; nome; novo; obsequio; opiniao; onde; 
organizablo; organizar; outro; palavra; para; parte, portugues; pelo; 
poder. 

9. ponte; por, por, presence, -^a; porem; possivel; pouco; preciso; 
prejuizo. 

10. proprietario; proprio; provavel; qual; rcceber; referir ; remeter; 
responder; rua. 

11. satisfeito; Senhor ; sera ; simples ; sen ; sua ; somos ; talvez ; todo ; 
trabalho; trabalhar; trazer; tudo. 

12. ultimo; vai, vez; verdadeiro; Vossa Senhoria. 
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80. Damos a scguir pequena lista adicional de abre- 
viaturas: 


acordo 


aceita 


, Z 7 


acusar 




tarater, carta desejar Z 


causa 


alguem O -—3 chamai 


6 


despacho 


dificil 


diante 


difererv<;a,-te 


apre<;o 


conipleto 


dinheiro 


apreciaqao 


assirn 


con for me 


copia 


direito 


duvida 


assunto 


correntc 


clevado, aquelc 


atenqao 


bondade 


correspond-a, 


-encta 


data, deste 


demais 


embora 


escrever 


escrito 


cada, casa 


caixa 


demasiado 


dentro. 


especie ^ 


especial, 

gspera 
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esperar 


esse, se 


estado ^ 


esteve 


yO 


governo, governa 


haja, agente 


natureza 


navio 




imediat-o.-amente.^—necesSario ~-f> 


importan-cia, -te 


estima, -do r 
cxcel-encia, -ente, 
facil 
favor 


fomos 


foram 


incluso 


industria 


forga, forga 


Hvro 


lucro 


mnguem 


» numero 


numeragao 


nunca 


oferecer 


oferta 


ontem 


maior 


particular 


futuro 


geral 


mala, tomar 


menor 


pequeno 


gosto, gosta 


menos 


perfeito 


gostar 


mover ._xJ 2 -- 


pessoa 
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)is, preqo f 


quanto, conto 


satisfazer 




ponto, houve c/ 


quem 


seguintc 


Portugal 


questao 


semana 


pratica 


Co' 


sempre, cima 


prazer 


principal 


recibo 


recebimento 


significa 


prinapio 




relativo 


sobre 


produto 


regular 


""i sociedade f 


proximo 


representar 


subscrever 


publico 


quadrado, 

qualidade 

qualquer 


quaisquer 


quando 


representante 




respcctivo 

respeito 


resposta 


si sterna J 


tal, estar P 


tambem 


saque 


(1 


janta, conta satisfaqao toina, mas, meu 


quantidade 


satisfatorio (P 


usar 
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uso 


vantagem 



ver 




verdade 


visto 




COERENCIA DE FORMAS 

81. Ouando fazem parte de o.utras palavras as abrevia- 
turas conservam as suas formas primitivas, assim: 


fizer *Z 
cerca 

aquele «.— 

precisar Cl. 
falar 
amigavel 


fizermos 


acerca 




fizemos 


cercar 


z 



aquela 
preciso (v) 
falou d — 

amiguinho 



amiguinha 


arranj 


referir 


jo (V s ) arranjar Qj2~^ arranjamos 


referente 


referido 


IC1CIWHC 

particular S particularmente,/' ^ particularizar Jd 


reccbcr 


rcccbemos • rcccbeu 


ponto o ponte ponta cP 


pontar 


apontar 


& 
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PLURAL DAS ABREVIATURAS 

82. Quando se formar o plural das abreviaturas, deve-se, 
quando for possivel, ligar o S de rnodo distinto, assim : 

causas casas 

sociedades / amigos C P 


83. Nao e preciso escrever a terminagao do plural nem 
a do genero, quando estas estao indicadas pelo sent ido, por 
exemplo: 



As escovas sao baratas. ‘P 


84. EXERCICIO DE LEITURA E DITADO 



<2— 
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35. EXERCICIO PARA ESCREVER 

1 . Celebramos uin acordo da mesma natureza. 

2 . Rcferindo-nos ao seu estimado favor de 15 do corrcnte, passamos 
a responder sobre os respectivos assuntos tratados nele. 

3. Para o seu governo dizemos-lhe que a sociedade aceitara esse 
sistema na proxima semana, caso scja satisfatorio. 

4. Cada pessoa precisa de for<;a moral, pois sdmeme assim chcga a 
sociedade a ser perfeita. 

5. Renhuni dos representantes quis pagar os direitos. 

6 . Ninguem pode duvidar da excelcncia das nossas mercadorias. 

7. Dentro em pouco o publico subscrevera a(;oes da nova companliia. 

8 . A correspondencia recebida trouxe tambem dinheiro em especie. 

9. A industria de livros no Brasil toma muito vulto. 

10. A casa aceitou a ordem sob as piores condRoes. 

Nota: O aluno deve consultar as listas de abreviaturas e o vocabu-* 
lario no nm do masiual, tanto para ler os trechos taquigrafados coma 
para escrever os exerckios. 



CAPITULO IX 

TERMINATES VERBAIS 


86. As terminaqoes vcrhais devem ser indicadas de 
maneira tal, que nao se produza confusao alguma de'modo, 
tempo, numero ou pessoa, o que' facilmente se alcanna, 
como mostram os seguintes exemplos. 

Nota: 0 A deve ser supresso sempre que a sua,pmissao deixar forma 
distinta. 


cala 

finge 


1 



87. Damos ent seguida uma lista de exemplos que devem 
ser praticados para que o taquigrafo sempre escreva as 
terminaqoes da mesma maneira : 


calar 

calo 
calamos 
calava 
calaveis 


caiando 

calas 

Calais 

calavas 

calavam 
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i 

* 


buliria 

bulira 

batendo 

bate 

bati 

batestes 

batesse 

baterdes 



bula 

buba 

bato 






bubsse 

bater 

bates 

batem 

bateu 

» 

baterei 

batei 








baterem (T 


88. E preciso prestar atenqao especial para certos verbos 
comuns, os quais, alem de apresentarem irregularidades, 
tern formas bent abreviadas. Note-se que o verbo haver 
perde o V em todas as formas, exceto algumas que po- 
deriam confundir-se com o verbo ir. Tambem ver e v\r 
devem ter formas distintas. 


devemos 


tiveste 




tivesse 


tivera 


tive 


tiveram 


liver 
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ter f 


tens 



tendes 
terei 

tenhas S'* 
tenham / 
tinha 
tinheis 
e stan do 

estas 

estais J? 
estarei /"^ 
estive 
estiver 
estejamos 



tendo 

tern 

tem 

teria 

tenhamos 
tende 
tinhas 
tinham 
cstado ^ 
esta /* 
estao X 
estaria 

este;a 
estejais 


tenho 

temos 

teve 

tenha 

tenhais r*> 
tido 

tlnhanios A 2 - 

estar 

estou 

estamos / ~ 

estava 



estai 
estivera 
estejas 
estejam sf 
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YOU 

& 

vais 


vamos 

2. 

ides 


va 

o? 

vas 


ia 

O 

ias 

9 

leis ' 

/. 

? 

iam 

<S r 

iria 

c-JD 

fui 

J 

foi 

J 

fomos 

J— 

foram 

d^ 

fosse 

y 

fossemos ... 

fosseis ^ 

fora 

do 

for 

> 

<L 

sendo 

s. 

sido 


somos 

— 

sois 


es 

9 

e 

O 

eramos <*-—— 

eram 


seria 

s 

seja 

/ 


van 


vao 


J 



ha(v)endo O 


ha (vi)do 


vades 

famos CcO'~ 
irei - 

Toste 
fostes 
fosses ^ 
fossem ^ 
ser t 
sou & 

sao 

era cl-' 

serei 6 
ha(ve)r (2G 
hei $ 
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has 


h(av)eis 


hou(ve) v 


hou(ve)r 


vendo 


vemos 


vinha 


viestes 


vi ram 


J- 

J 


hou(ve)sse ? 


havei 


visto 


vindo 


vimos 


vim 

/ 

vein 

vistes ^ 
venha ^ 
vier 


h (av)cmos 


h (a) via 


ha(ve)rei Q J? ha(ve)ria QjD 


hou(ve)ra 


venho 


vindes 


viestc 


viemos 


vierain 



vinde 


89. Suprime-se 12 no verbo dizer, ZE no verbo faser, 
e UD, OD, OSS em poder, onde tal omissao nao causar 
confusao, assirn: 
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d(iz)cr 

} /* 

s°- 

cl(iz)endo / 

d(i)to 


digo ^ 


cl (iz) es 


d(iz) 

/ ' 

d(iz)cmos A 

d ( \z )eis 


d(iz)em 


d (iz)ia 


d(is)$e 

< 

d(is)semos 

d (is)spr 


(a (ze ) r 

<U 

fa(ze)ndo 

V 

fa(c)o 


fa(ze)s 


fa (z) 

^ ' 

fa(ze)mos ** 

fa(ze)is 


fa(ze)m 

cj- 

fa(ze)i 


f (az)ia 


f(az)i'amos 

fa(z)ieis 

J- 

fa(g)a 

rj . 

* 

ia(q)as 

sJ 

t _ / _ \_ 


fa(g)ais 

.V 

fe(z) 

J 

iai,(j ;amos 

• 

fi(z) 


fi (ze) r 

.2. 

fi (ze) sse 

G 

pos(so) 

( 

p(oss)amos - 

p(oss)a 

r 

p (od)er 

c 

p{od)e 

c 

p (od)ia 

6 

p(od)eria £-0 

pu(de)mos -- 

p(ud)esse £» 

pu(de)r 

c 

pu(de) 


pou (de) 

c 
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90. EXERCICIO DE LEITURA E DITADO 
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91. EXERCfclO PARA ESCREVER 

1 . Incluso mandamos o termo em questao. 

2. Pretendemos usar a marca para tintas, esmaltes c vernizes. 

3. Usaremos a marca unicamente para a nossa linha de produtos. 

4. A firma deseja que a busca abranja todos os artigos de sua 
industria. 

5. £ preciso saber a situa^ao exata neste momento. 

Afetuosas sauda<;6es : 

Ja tendo pronto o trabalho que teve a bondade de me confiar, rogo a 
fineza de, sc for possivel, passar ariianha as 4 horas, em o nosso estri- 
torio, afim de acertarmos os ultimos pormenores dos estatutos. 

Subscrevo-mc com especial estima. 



CAPITULO X 

PREFIXOS UNIDOS 

92. Damos em seguida pequena lista de prefixes unidos. 
Nesta lista estao incluidos aqueles que ja foram apresen- 
tados. 

Com, con sao representados por K: 



93. Suprime-se a vogal nos prefixos em, en, 

Todavia antes de vogais ou N ou .M torna-se necessario 
escrever a vogal do prefixo: 


embalar 


emitir 


enlevar 


impressao 


imortal 


incentivo 
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miagmar 

For e expresso por F 

forte k 


inocente 




fortuna 




Ox, ciiix exprimem-se com OS': 


oxigemo 


auxiliario f 


Sub exprimc-se por S 


submeter 


subdiviclir X S 


Nota: (a) Antes de R, L, X, j ou um gancho o 3 escreve-se de 
maneira contraria a regra: 


sublevar 


subordinar 



subjugar 


suburbano 




(b) Antes de circulo desliga-se o S : 


subeditor s 



subagente s 


Ul exprime-se por U 


ultimo rX' 


ulcera ^b- 
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PREFIXOS UNIDOS COMPOSTOS 

94. Os prefixos simples podem ser unidos, empre- 
gando-se tambem para forrnar tais prefixos compostos, as 
formas des, dis, ex, per, pre, pro , re: 


consubstancial desconcordar.;. 

cia 

dcsconforme exultar 9^ 

desenvolveri nprevisto 

S 

desimpedir 
desoxidar 



informar 






reintegrar^ 


95. EXERCICIO GERAL 


ulterior 


comum 


compelir combinar 

compreender 


2 


comissao 


comedo — f 1 consolagao 

comoeao —y conduzir 


consumar 


consumir 


convencer ) 




embragar 
imparcial —-pr 
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impcrfeito J- < - ultimatum s/ despersuadir^ 

9 

impossivel -conceituar despropor<;ao 


7 






impulso 


encantar 

inventar 
irsvestigar 
emogao 

inrestauravel 
inagao 
imenso 

exagerar 
excesso 9* 
excitar 
exibir ^ 
oxalico 


contestar 
conter -—7’ 
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96. EXERCICIO DE LEITURA E DITADO 
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97. EXERCfciO PARA ESCREVER 

1 . Estou pronto a i'ornccer-lhes quaisquer informaqoes que puderem 
necessitar a meu respeito. 

2 . Com a mais sincera estima subscrevemo-nos. 

3: Queiram mandar consignar em Santos, sem seguro rnantimo, aos 
Snrs. Costa Ferreira & Cia., meus embarcadores em aquele porto. 

4. Fazemos esta oferta sem compromisso. 

5 . Nunca supuzemos que este mal pudess.e ser extinto. 

6 . Um juizo imparcial era impossivel para uma pessoa de precon- 
cei os tao enraizados. 

7. As coisas vao bem em nossa casa. 

8 . Foi mais facil ontem que hoje arranjar um numero suficiente de 

passageiros. . ... . 

9. Os pessegos estavam em perfeito estado no principio da viagem. 
10, Conforme correspondence recebida da Europa os produtos bra- 

sileiros tern boa aceita^ao la, 



CAPfTULO XI 


PREFIXOS DESUNIDOS—MANEIRA DE 
INDICAR TR 


98. Certos prefixos ou letras se desligam, exprimindo 
assim TR coin uma vogal posposta. A parte desligada 
coloca-se em cima da pauta, hern perto do resto do taejui- 
grama descansando na pauta, assim : 


Contr 

(ou conter) 
Constr 




contrato A 


construir 



contermino TT 
construjao q 


Extr 

Excl 

(ou exter) 
Intr 

(ou inter, 
entre, enter, 
in tel) 


extrair 


exclamagao 



intriga 


entregar 


I nstr 


-r 

mstruir 

Retr 

'— 

retralr 

Restr 


restri<;ao 

Detr 


detrair 
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instrumento 

retrogradar 



restringir 

detrimento 
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/ 

Desir 

(ou distr) 


Eletr 

Alter 

Ultra 

Centr 




destreza ' A 
eletrico 


akernagao 


ultramarino 


central 


"7 


X 

dis-trito x / 



centrifugo > / 


PREFIXOS DESUNIDOS COMPOSTOS 


99. Umas combina0es uteis podem ser obtidas ligando 
aos prefixos desunidos certas silabas simples, tais como, 
com, des, in, ex, re, assim: 


concentrar 

desenterrar 


XL- 



desentronizar 



desinteresse 



encontrar 

excentrico 



inalteravel 

indestrutivel 


reconstrugao 

reencontrar 



100. EXERCICIO GERAL 


contradizer 

exterior 



entrega 

instrutivo 



retroagao 

restribar 
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destrancar 

cletrizar 

ultrapassar 

intromcter 

destrogar 



contrasenso 




constranger 


■n.- 


concentrico 

desentristeccr 

detrator 



inintcliglvel 

constringir 

enternecer 

instrutor 




elctrometro 

altercar 

ultramar 

instrugao 

eletricidade 

excluir 

extraviar 


retribuir 

alterar 




retrocesso 

rcstrito 


redistribuigao 


detras 

descnterramento -_— 


mextncavel 



restrilivo 

ultranatural 

inteligencia 


intcrrupto 

reintrante 
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102. EXERCfCIO PARA ESCREVER 

1. A usina eletrica encontra-se no centro de um jardim, entre duas 
pequenas lagoas, e seu exterior parece o de um colegio. 

2. O retrato foi feito por um artista instruido. 

3. As operates do Banco Ultramarino foram muito retra'idas. 

4. Os contratados foram submetidos a muitas restri^oes. 

5. Um tambor para essencias concentradas faz parte do instrument 
pedido. 

6. O eletrodo foi alterado por um auxiliar distraido. 

7. A contra-ordetn contristou o soldado. 

8. O livro foi achado muito instrutivo. 

9. A revista distrai o aluno. 

JO. A menina gosta de alterar as frases. 



CAPITULO XII 

I 

103. PREFIXOS DESUN ID OS—CONTINUAL AO 

Agr- exprime-se por mn oval grande e ant- pelo' circulo 
grande, 


agravar 


agricuitura 


antagonista 


antipatia 


In cl- e rep resen tad o pelo circulo pequeno. 


inclinar 


itiduir 


Multi e indicado por mu e magn- por m. 


multidao 


magnifico A 


Decl- exprime-se por de e red- por re. 


declarar 


reclamar 


Para e expresso por P, e pos, post e indicado colocando 
o mesmo P na pauta, perto do carater que segue, 


paralelo 


postal 


6 
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Circum ou circu exprimose pelo S reverse. 


circumstancia 




circular 


Sobre representa-se por so. 


sobremao 


sobretudo 


Super, supr e expresso por S virgula. 


superlative* 


supremacy —g- 


Susp- e indicado pelos dois SS. 


suspense* 


suspeito v' 


Trans, tras e representado por T. 


transpor 


traspassar 


104. PREFIXOS DESUNIDOS COMPOSTOS 


msuspeito ■'X 


desinclinar 




intransitavel 


insuperavel 


reagravar 


desagradavd 




indeclinavel 


intransmissivel 


indeclaravel 


redeclarar 
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0 


S 


supcrintcnder 


' y 


<r 


agricultor suspirar 

antecedente supracitado 2*''' circunflcxo 

antepor (2- emparelhamento” posterior 7 


Q-' 


declamagao 

recluso 

niultiplicar 


y 


sqpressao 


transniissao 


anterior 


y. 




o 


paradeiro inclemencia 


superfluo 
circumpolar 

pospor CC 

posdatar 7- 


reclinagao 


~7 


suspeigao 7 
» 

supremo — 
magnanimo 
desagregar 
entrangar 




multiforme 7 -— transformar 2—0 

transgredir 


parafuso ^ 


superior 


y 


Nota: As palavras antes, extra, entre, altera, centro, contra, supra, 
etc., devem ser representados pelos respectiyos sinais dos prefixos, colo- 
cando-os eni cima do sinal que-segue. 


106. EXERCICIO DE LEITURA E DITADO 
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> 


/ ? no 


^ ’ G 


? 



-tf 


~Z? 

/ 




> 


^<7 



-^ 
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107. EXERCfCIO PARA ESCREVER 

E ■ O agricultor reclamou toda a culpa so para si. 

2. O homem corre tao ligeiro que os scus antepassados devem ter 
sido creaturas corredoras desde muitos anos. ^ 

3. O artista tem creado alguns tipos agradaveis. 

4. Entre os mais estranhos c angustiantes misterios foi o desapare- 
cimento em pleno oceano do “Marie Celeste.” 

5. Dcvemos evitar quaiquer pronunciamento sobre a transaqao supra, 
pois as ultimas revela<;des excluem as conclusoes anteriores. 

6. O som fecliado indica-se com a supcrposiqao do acento circunflexo. 

7. Pe^o a inclusao do recibo. 

8. Linhas paralelas nao se aproximam. 

9. Nossos artigos superfinos foram aceitos com muita satisfa<;ao, 

10. Pontes suspensas tem suas vantagens. 



CAPITULO XIII 

OMISSAO DE VOGAIS 


108. Em geral poclc ser supressa qualquer vogal, cuja 
insertjao tenda a diminuir a rapidez, sempre que tal omissao 
nao prejudique a legibilidade do taquigrama. 


deixar 

ainda 

fundo 

rcforgar 

solugao 

lixo 


A 

jy 



Ion go 


luxo <._ 

cstagao 


adigao 


formagao 

2-, 

repetigao 

Y 

saude 

A 

omissao 

c —~7 

dcpcnder 

AA 

abreviagao 

/° 

y 

flutuagao 

< 

/ 

pedir 



109. Per, pro, por, escrevcm-se PR; todavia no caso 
de palavras quc so se distinguem pelo prefixo, torna-se 
necessario restaurar a vogal. 


porvir 

perseguir 



provm 


prosseguir 



c 


porcentagem 


percentagem 
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/ OMISSAO DE CONSOANTES 

110. Deve-se tambem omitir qualquer consoantc cujo 


som e leve. 

admirar 

adjetivo 

capturar 




advogado 

consignar 

digno 



HABITO DE ABREVlAR 

111. Alem dos diversos principios de abreviaqao apre- 
sentados neste manual, o taquigrafo nao deve escrever mais 
caracteres de qualquer palavra que os que forem precisos 
para facilmente le-la. £ste principio ja e conhecido na 
escrita comum, por exemplo; Juris . por jurisprudence, 
Fo. por Filho. 

Quanto mais familiar o assunto que se escrever, tanto 
mais pode-se abreviar as formas. Por exemplo, ao escrever 
Sdo Paulo e cacau pela primeira vez seria natural escrever 
estas palavras por extenso, mas se elas ocorrerem com fre¬ 
quence no trabalho do taquigrafo ele as abreviara, escre- 
vendo sdop e kak. 


112. EXEMPLO DE ABREVIAR AO 


Quando o imperador esta ausente o governo aba^dona o pais a 

— 7 *■*- y ^ p 

urn anarquismo absoh^to. 

<5 
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O presente documento cancels a obrifta<;ao feita pelo presidente 

^ o 

da associagao financeira. 

/*? At' . 

Lembra-se de ter recebido a resposta de IS de fevereiro. 



113. EXERCfcIO DE ABREVIA^AO 


As Seguintes palavras devem ser escritas e depois COft* 
feridas com as formas na lista que segue a esta, 

1. Aband(ona), abrev(ia), aus(ente), abso(luto), acos(turrta), 
atf(abeto), anim(al), anon(imo), apr(esenta). 

2. assoc(ia^ao), bal(anqo), bril(hanie), cal(cula), canc(ela).. 

3. cap(az), cat(olico), c£leb(re), conven(iente), cui(dado). 

4. delib(era), demons(tra), des(conto), eloq(iiente), emin(ente). 

5. embaix(ador), entus (iasmo), entit(ula), escrup(uloso), esplend- 
(ido),.estab(elec)e, estim(ado), estr(ada), famil(iar), 

6. finan(ceiro), freq(iiente), gen(eral), inaug(ura), inoc(encia), 
invol(v)e, irresis(tivel). 

7. jorn(al), leg(al), lib(erdade), lem(bra), le(tra), loc(al). 

8. mat(eria), melan(colia), memd(randum), mod(erado). 

9. num(eroso), opor(tunidade), ordin(ario), orig(inal), pecu(liar), 
perman(ente). 

10. perpend(icular), pop(utar), prelim(inar). 

11. prep(ara), pr(esenta), priv(ilegio), promin(ente).. 

12. ridic(ulo), semelOiante), simul(taneo). 

13. suf (iciente), sinon(imo), unan(ime), vul(gar) v 


114. EXERCICIO DE ABREVIA^AO 

As seguintes palavras devem ser transcritas e depois 
con feridas corn a chave : 




115. EXERCICIO DE LEITURA E DITADO 
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116. EXERCICIO PARA ESCREVER 

]. O aluno prepara-se com entusiasmo para aprender as novas 
materias. 

2. Urn aumento moderado nao prejudicara o negocio. 

3. O editor do jornal aproveita a oportunidade para falar com o 

embaixador. * 

4. Antes de organizar a sociedadc anonima os fmancistas exigiam 
provas legais da existencia de fundos suficientes. 

5. Enviamos-lhe o original do artigo sobre privilegios de patentes e 
marcas de fabrics, o qual foi escrito por nosso advogado. 

6. Depois de um longo preparo o embaixador apresentou o balan<;o 
da associa<;ao. 

7. O advogado pede uma porcentageni dos fundos deixados no banco. 

8. O eminente jornalista fez urn eloquente apelo, o qual foi recebido 
com entusiasmo. 

9. O presidente e digno do nosso apoio unanime. 

10. O diretor da Repartiqao da> Saude Publica achou convenlente 
viajar no trem de luxo. 



CAPITULO XIV 

117. SUFIXOS UNIDOS 


Ante, cnte, sao expressos por NT e inte, iente por ENT. 


ialante 


ouvinte 



Ador exprime-se por O e idor, edor por EO. 


armador 


medidor 



anga, ancia sao representados por NS. 


Braganga ’ 


mconstancia 


Enga, encia, incia, etc., exprimem-se por ENS. 


renc;a 


paciencia 


provmcia 



Art- exprime-se por RI. 


annano 


mortuaria 


Al e expresso por L. 
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Avel, ivcl sao representados por V, IV. 


amavel 


Ur-, uri - exprime-se por U, 


incrivel 



pure 




penuria 


4 


mercurio 


ternura 


Tude e expresso por T e /wr-por TR. 

atitude S fatura 

Mente, mento exprimern-se por M. 


lentamente 


tratarnento 


£do, sao , Vdo representam-se pelo sinal para estas 


termmaqoes. 


pressao 




cangao ^£=77 


Putagdo exprime-se por PU Q*gdo. 


reputagao 


computagao 


, v. vi'iput-u^av 

7 7 

Posigao e representado por PO e gao. 

transposigao ^ 


composi gao 
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Sunt-, issim- escrevcm-sc SM.. 


assume 


< 2 - 


tristissimo 


Screv- e escrito SKR e scriqao SKRt^ao. 


prescreve 

Agem exprime-se por J. 

montagem 


mscrigao 



contagem 


118. EXERCICIO GERAL 



complementario 


tencionado 
cabal mente 
provavelmente x 
andante 
pretendente 
pegador 
vendedor 



concordancia. 


contrario 


impressionante 


pendente 





" 4 , 

historia 3^—* pescador 

saudavei crianga 


complementado 

'Z 

normalista . 
elegantemente 


ciencia 


ilfandegaria 
indeleve! „ 
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rnemorra —- r..._p 


vistoria 


Nota: O exercicto supra conte'm, no principio, alguns exemplos de 
sufixos ligados compostos. 




baratissimo 


transcrever 




traigao 

exposi^ao . f 


aravel 
injuria 
conjurar 
virtude 
imputagao 
presun^ao 

consumo 


Nota; Mil reis e expresso por 1R cm baixo do algarismo. 



119. EXERCICIO DE LEITURA E DITADO 
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120. EXERCICIO PARA ESCREVER 

. r 

1 . A casa bancaria fez uma cxposigao refutando a acusaqao do 
depositante caluniador. 

2 . Sua presungao chegou a scr uma loucura. 

3. A coletoria tem sua sede na casa situada no promoatorio. 

4. A cieneia agradecemos a construqao do dirigiveb 

5. A juventude nao pensa no lado triste da vida. 

6 . O armador estava elegantementc vcstido. 

7. A porcentagem que o vendedor me da e suficiente. 

8 . O pretendente a este lugar estava no cartorio da segunda circun- 
scrigao. 

9 . O subagente esta desconforme com a jpornissao que lhe' foi 
concedida. 

10. A consolagao do subalterno e que outros sao seus subalternos. 



CAPITULO XV 

121. SUFIXOS DESUNIDOS 


A-ido e indicado por D. 


ditado 



Bilidade exprime-se por B. 


habilidade O/ 


Grama e indicado por G. 


telegrama 


Fica^ao e representado por F. 


verificagao 




Nota: Ligado, o F exprime fica. 


verifica 


temido 


ilegibilidade 



cinco gramas 


3 " 


modificagao 


•modifica 


Aculo, iculo, ical sao expressos por K. 

espetaculo (yC —, vertical 


Ul- exprime-se por U- Esta terminac;ao presta-se 
forma^ao de muitos sufixos compostos. 



modula 


insular 
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modulado 


tremulo 


insulac;ao 


insulador 


' 1 ' 


Ridade, hdade , cidade, com qualquer vogal anteposta, 
sao representados, respectivamente, por R, L, S.'e midade, 
nidade pdas curvas MT, NT. 


claridade 

felicidade 




solenidade & y' calamidade 

fatalidade g?'' -' capacidade 


r 


Nota: No meio da frase o sufixo pode representar a palavra, cidade ; 


no centro da cidade 


J cidade 


Tic exprime pelo circulo grande e Stic por ST. 


gramatico 

domestic© 




elastico 


politico 


sistematicamente 


"O 


elastica 




Egraf- igraf- exprimem-se pelo circulo pequeno colocado 
em cima do carater antecedente. 


telegrafo 

caligrafia 


telegrafico 


telegrafica 
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Ograf- e representado pelo O na posi^ao normal. 

fotografo ^ litografia 

Log- exprime-se por O na posi<;ao horizontal. Nao se 
acrescenta o K na termina^ao logico. 

analogo geologico 


122. EXERCICIO GERAL 


contabilidade 

amabilidade 

bonificagao 

monograma 

oculo 

minusculo 

especulativo 

caridade 

dupbcidade 

serenidade 






especialidade 




atrocidade 


radical 


divindade 


caotico 


O 


caustico 




plastico 




telegraficamente - (Z - 
taquigrafia 


geograficamente 
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f 

chiologia c^{p 
afabilidade 
panifkaqao 


classificagao 

r 

V 

radiograma 


oscular 


especulaqao 

^7 

formula 

A\ — 

solidaricdade 


feroddade 


oficialidade 





velocidade - 

dignidade 
proximidade 
dramatico 
telegraba 



O 


0 


taquvgrafo 


tiografar 


filologo 


psicolcgicamente ^0^ 


entomologia 


unidade 


123 . EXERCfCIO DE LEITURA E DITADO 


<2j>y / 




9, 


v ? 

L 





? 


^-0 




ar^ 


a 





J ^ /£» 9 , 

O’ <=2- — C° ^ 6 __ ^ 


> 


ST 



? 


O 
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124. EXERCICIO PARA ESCREVER 

» 

1. O tratado foi submetido ao Senado para a sua ratificaqao. 

2. A pacificaqao das tribus sclvagens foi facil, por causa da sua 

pregui<;a e estupidez. _ _ 

3. O cngenheiro demonstrou sua habilidade vencendo muitos obsta- 
culos. 

4. Os musculos podem ser desenvolvidos pelo exercicio. 

5. O oculista aconselhou que .se servisse de um vidro especial. 

6. Clar’eza e brevidade sao preferiveis a loquacidade. 

7. O inventor construiu uma maquina que registra automaticaniente 
os recados recebidos pelo telefone. 

8. O estudo da geografia e da historia e neccssario para a orientaqao 

intelectual do individuo. _ 

9. Sinceridade e serenidade sao qualidades carateristicas do heroi 
verdadeiro. 

10. O jornal podia dar ao publico todas as informacoes tekgrahcas 
de toda parte do mundo. 



TERCEIRA PARTE 


Fraseografia 

CAPITXJLO XVI 

125, O costume tie ligar palavras em frascs e de grande 
utilidade na aquisicao de rapidez na taqurgrafia. 

a) As frases devem format-sc de palavras que tenham 
rela^ao Idgica e gramat Seal entre si. 

b) Os sinais das palavras que formem as frases devem 
ser tais que possam ser imidos com facilidade, e nao devem 
estender-se demasiado para baixo ou para cima da pauta. 

126, As formas para o, um, este, esse, aquele, etc., 
tinem-se as formas que as seguenr, onde iste se pode fazer 
com facilidade. 

127, O sc reflexivo c representado pelo S virgula quando 
precede o verbo, e quando o sucede, ligam-se as duas 
formas. Onde for posssvel, este S se escreve de modo 
contrario a regra. 

planta-sc C plantasse 


roga-se 


"? 


rogassc 


128. Quando for possivd fazer a liga^ao distinta, o 
taquigrafo podera formar frases de sinais que de caso 
contrario produziriam confusao, 

Q8 
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nao os —? 


bem que 


da-se 


beco jG 


na sua 


nast;o 


129. FRASES SIMPLES 


acredito 


com a 


a favor 


com a mais 


ao governo 


a respeito < 2 ^ 


ao seu 


com aquele 


com o 


de opiniao 


yz. 


assim como 


dentro de pouco 




ate agora 


as quais 


a um 


chamar atem;ao 


r 


dentro em pouco 


depois de 


do navio 


do que 
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e de 
ele e 
ele pode 
ele sentia 
eles sao 

em que —> 

e neccssario que 


e o 

e prqyavel 
este ano 

este e 

e Uffla 

nao e 

nao era 
nao pode 
na qua! 


<P 


£ 


s° 


f=> 


7 


neste 


no nosso 


no qual 




osquais 


o seu 


2 


por cima G— 
por fim Cp_ 
por mais que 
por hoj e 
por melhor que 
por isto 
por isso 


O 

<7 


por sua 
tanto possivel 
ter tido 


um pouco 


■ 7- 
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MODIFICA^OES DE FORMAS 

130. As formas de muitas palavras podem ser modifica- 
das quando se unirem a outras na formaqao de frases. 


a economia 


a eletricidade 
afim de 
alem da 

as vezes 

bem como 
da nossa 
da sua 
de dia 

de maneira que 
de meu 


de modo que 



de noite 




de nosso 

de novo < 

de que <r~> 

de Vossas Senhorias 
e a (D 

ela e x JP 
ele ia ® 

em n'osso 

em todo caso 
hei de saber 
mala aerea 
muitas vezes 
nao obstante — 






7 
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no intuito 


Frezadcs Senhores cO 

nos quais 


que a nossa 


por toda a parte 


rarss vezes 

U..O, 

y 

poucas vezes 


tao born cc-ino 



131. Os pronomes eu, tu, nos, vos, ele, eles, da, das 
devem ser ligados a seus verbos, suprimindo a parte da 
terminaqao que nao for precisa para exprimir o modo on 
tempo. 


eu moro 


eu 


darei 


tu estavas 


nos dari'amos 


eu daria 


vos estais 



eles leem 


eles lerara 



132. A termina^ao do infinitivo pode ser supressa depots 
de a, de, para, por, e os verbos auxiliares. 


de formar 
para chegar o- 


devc mandar 


o 


a informar c oj 
por saber 
podemos telefonar — 
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OMISSAO DE PALAVRAS 

133. Pode-se otnitir de, a, etc., nas seguintes locates 
c cm outras que sc Ihcs assemelham : 

apezar de ter ^ a respeito de CL? 

cm vez de ter 

depois de ter 

134. Tambem podc-se suprimir certas palavras em 
outras locu^oes, tais como: 

de vez em cjuando mais ou menos — 



em rcla^ao ao- 


pouco a pouco £ 




INTERSEC^AO 

135. Para conseguir formas breves e distintas pode o 
taquigrafo, as vezes, rccorrer ao principio de intersec^ao, 
como most ram os seguintes exemplos : 


Hsta de preqos 


imposto sobre a renda — 7^^ 


estrada de ferro 




pre<;o 


de cacau -^3^ 


departamento de 
importaqao 

linha de vaporcs 



de confortnidade com 


Dept, Nac. da Ind. 

e Com. 




lucros c perdas 




quantidade 
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137. EXERCfCIO PARA ESCREVER 

Prezados Senhores: 

Temos o prazer de noticiar a VV. SS. que recebemos a grata visits 
dc seu viajante Snr. JoaoMorais, a que demos urn regular pedido. 

Gratos somos pela maneira distinta com que nos tratou e esperamos 
que nossas relates comerciais mais se estreitem no sentido da amizade 
e se ampliem relativamente aos negocios. 

Com toda consideraqao, somos 

de VV. SS. 


Prezados Senhores: 

Recebemos seu favor de 15 do corrente mes (Contabilidade N. 72), e 
ficamos cientes de que VV. SS. autorizaram aos agentes do Banco 
Nacional a anuirem ao aceite do nosso saque N. 3432, de Rs. 4:862$000, 
contra os Snrs. Avila e Limas, com vencimento para 31 deste mes, isso 
devido a demora na chegada da mercadoria. 

Somos com grande considerat;ao 

de VV. SS. 



CAPITULO XVII 

138. As iniciais sao representadas pclos caracteres de 
nosso sistema do seguinte modo: 


A 

O 

o 

H 

0 

V 

V 

4 

B 

r 

I 

P 

A 

w 

yy? 


•s 

/ ^ 




O 

C 


j / 

Q 


X 

/ 

/• 



c 


& 


s’ 

D 


K 

R 


Y 

<- 

E 

a 

L 

S 


2 

A 


's 

•> 


> 



F 

l. 

M 

T 

/ 

'> 



G 


N — 

U 

f7 




139. Para as iniciais de nomes de pessoas muitos taqui- 
grafos preferem as da escrita comum, escrevcndo-as com 
minusculas unidas. 


A. F Torres 


L. M. da Rocha 

140. ESTADOS BRASILEIROS 

Alagoas <A> -> Amazonas 
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/ 

Rata 


Gear a 


Espirito Santo 


C 


Parana 


<L 


Pernambuco C 


Piaui £ 


Goiaz 


Ma ranbao 


Mato Grosso 


Minas Gerais 


Para 


Paraiba 


C& 


Rio de Janeiro y 
Rio Grande do Norte < 
Rio Grande do Sul . 
Santa Catarina 
Sao Paulo 
Sergipe 


r 


141. MODELOS DE FRASES COMERCIAIS 


a cujo conteudo 
acusamos recebido 
amigos atentos e obrigados 
amigos e senhores 
a sua carta 
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a sua estimadissima 
a sua prezada 
atenciosamente 




com elevado aprego 


com estima e consideragao 



com toda a consideragao 
damos cm nosso poder 
damos confirmagaa 



de sua conta 




elevada estima e consideragao 



em seu devido tempo 
estamos de posse de 
ficamos cientes 



firmamo-nos com estima 
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iliustriss'imos senhores 


letra de cambio 


mui prezado 

— £ 

nosso poder 

7 - 

o seti estimado 


prezado obsequio 


prestamos aten<;ao 


prezada carta 



respondemos a sua prezada 

.* 

sem mais por agora 
sem outro motivo 
sempre ao seu dispor 
senhores e amigos 
serve esta para 
seu estimado favor 
tem a presente 






cy 





no 
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temos cm nosso poder 
ternos prcsente 
tem por ohjeto 
temos recebido 
tomamos a liberdade 
volta do correio 



142. DIAS E MESES 


domingo 

r 

fcvereiro 

segunda-feira 


mar go 

tcrga-feira 

G 

abril 

quarta-feira 

-^7 

maio 

quinta-feira 

"7 

j an ho 

sexta-feira 

/ 

A? 

julho 

sabado 

C 

agosto 

Janeiro 

«/ 

setembro 
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O^tuhro </ dezetnbro 

novembro -p 

NUMEROS, MEDIDAS, MQEDAS, ETC. 

143. Empregam-se os algarismos para cscrever os 
numeros, porem, no caso de quantidades redondas, econo- 
mi za-se o tempo preciso para escrever os zeros, indicando 
cento e mil, respectivamente, pelo N e o I, escritos em baixo 
do ultimo algarismo, e milhao pelo M na pauta quasi 
pegado ao algarismo. 


400 

4 

. 700.000 

7^ 

16.000 

< 

3.200.000 


5.000.000 

jT- 

200.000.000 

-2- 



144. Contos de reis e indicado por K, escudos por U, 
quilogramas por KI, litros por LI e metros por ME, todos 
escritos na pauta quasi pegados ao algarismo; 0 R repre- 
senta reis quando esta escrito em baixo do algarismo, e as — 
horas quando escrito depois dele; o S exprime por cento, 
colocando-o na pauta ao lado do algarismo, e centavos, 
colocando-o ao alto dele. 

20 reis -2^ Rs. 9:000$000 

S 50 cent, ~5~0 


5$000 
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Esc. 6$00 £>,7 

Esc. 200$00 .2^ 

Esc. 3 :000$00 
Esc. 400 :000$00 4 

36 k s- 


9 “• 7 _^ 

5 m. jTl —5 


as 22 boras 


- 2-5 


6% 

6% ao ano £ 


145. EXERCICIO DE LEITURA E DITADO 
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146. EXERCICIO PARA ESCREVER 

Mui prezados Senhores: < . 

Acusamos com prazer o recebimento de s/ circular de 2/ de agosto 
p. p., com a qual nos comunicam estarem estabelecidos com armazetn de 
ferragens. miudezas, etc., por atacado. 

Agradecidos, aproveitamos esta oportunidade para sohcitar pre<;os de 
enxadas, enxadoes, machados e outros instrumentos agricolas, manuals. 

Antecipando agradecimentos pela prontidao com que nos atenderem, 
somos com toda considera<;ao, 

de VV. SS. 

Atos. Crdos. Amos. 


Amigos e Senhores : . 

Damos em nosso poder o seu estimado favor de 8 de julho p. P-> e 
capiadas pelo mesmo recebemos as suas nctas de debito, Ns. 17 e 18, de 
Rs. 4 -.00G$000 e 345$000. respectivamenie, que passamos a Secqao de 
Contabilidade, para depois de conferidas, serem essas importances 
levadas a credito de sua conta. _ _ 

Sem outro motivo, somos com toda a estima e considera<;ao 

de VV. SS. 

Amos. Atos. e Obros. 



QUARTA PARTE 


/ 




Vocabulario 

CAPITULO XVIII 


147. A aquisi<;ao de rapidcz na taquigrafia consistc. em 
grande parte, em aumentar progressivamente O' numero 
de palavras e frases que se pode escrever mecanicamente, 
sem a perda do tempo necessario para fazer analisc do 
taquigrama. A analise que se faz ao primeiro encontro 
com ttma forma nunca antes taquigrafada, se dispensa a 
medida que o ato de escreve-ia se torna habito. Portanto e 
necessario escrever e ler persistentemente, lendo tudo que 
se tiver taquigrafado. 


148. O seguinte vocabulario apresenta mais formas 
breves para palavras de frequente uso, e recapitula os 
princtpios do metodo. 


abastado 

abater 

abatimento 

abertura 

abonar 



aborrecer 


aconselhar ^ 

abismo 

f 

acontecer 

agao 

<? 

administrativo^^r—— 

aceite 


admirador ^ 

acionista 

? 

9 / 

adversidade 
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agasalho ^ atras 

agrcdir autografo cy'°' 


0 

agrcssao / 


agricola 


ameaga 


ameixa 


0 




anteontem oj 
aparecer 
aperfeigoar 

apolice _ 

arder 




arrancar 
arroz QS'Y 

artista 0* 

assassino J? 
atemorizar 


baixo 



bonanca 

brago 


cai 


caia 


cair 


cam 


caia 


caio 


canoa 






cartucbo 

cedula ^ ^ 
censura 

chapeu 


cbicara 




circular (v> 


r 



^9 


ciume 

civel 
civil 
co'ibir 
colecionar 
comercio 
constitucional 
contfguo 
corregao 

correio 
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farol 


heranga 


favorecer humanidade 


fieira 


fisiologo ^ 

foice 

forca 

forgoso ^ 
i'rouxo 

futuro J'' 
geitoso 

A O— - 

gendarme 


geitoso 


generos 


gloria. 


hipotese 


ideia 


identico 


imprevisto 


incendio 


inclusao °/ 


imrmgo 


intacto 


inteiro 


intencionado. 


mterno 


inventano 


gratifkaqao irma 


guiais 


jamais 


janela 


juizo 


jurado 


lamentavel 


largo 


laudo 


leitor 


lembrar 


legislar 


levidade 


liquidar 


lisongeiro 


manual 


manuals 


marcar --£2— 


marchar 
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_ / 

matematica 
maxi mo 
mediano 
mencionar 
mentindo 

rnerma 

metade 

meticuloso 



mmistro 


nunorar 


norte —t/ 

notificar — 
nutrimento. 
objectivo 
obrigatorio 


observa^ao 


ocioso 


? 


oeste ^ 


oficial 


oficina ‘ 



Paraguai 

parcela ^ 

parecer 



participar 
partida c/ 
* patio 


<? 



pedido 
pendencia 
pensamento 



nomear 


piegas 


plausibilidade 
policia 
positivamente ^ J 
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posted 


quasi 


situagao 


praias 


Cf> 


quente 


sobrctudo 


preferir 


quilometro 


sobrinho — 


premiar 


rasgar 


SOCIO 


pnmeiro 




ratificar soldado 


problema 


procurar 


realgar 


recente 


soma 


Suecia 


proferir 


reclamagao 


Suiga ^ 


professorandas 


resolver 


progredir 


resulta 


superfi'cie 


progresso 


prometer 


resultado 


rodear 


superposto 


iportar ^ 


pronto 


sargento 


surtir AS 


proteger 


publicagao 


quarto s-g/ 


seguro 


sisudo 


sindicato 


la man ho 


telefone 
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, ■ / o' 

ario * ^ 


temtorio 


tinta 


trabalhador 


traigoes 



valer 


valioso 


valor 


valoroso 







tranquil idadey*-^ ^— ^ verldico 
trasanteontem '<is vermelho 




tipografo ^ 

(<y 

utilidade —- 


verso 


via 
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150. EXERCfCIO PARA ESCREVER ' 

PROCURACAO 

Por este instrumcnto de procura^ao, Machado, Lima & Cia., firma 
comercial estabelecida a Rua Duarte, N. 38, nesta Capital, por mim 
Renato Lima, representada, na qualidade de seu socio solidario quc esta 
de proprio punho faqo. nomeia e constitue seu bastante procurador o 
snr. Joao Duval, brasileiro, solteiro, maior, emprcgado no comercio e 
residente a Rua Passos N. 7, a quern confere poderes gerais, especial- 
mente para o fim de representa-la eomo seu viajante vendedor, nas zonas 
oeste e noroeste do Estado e ern outros Estados por onde se prolonguem 
as linhas. ferreas dessas zonas, podendo o dito procurador vender as 
mercadorias que coustituem o comercio da firma, por meio de amostras 
ou listas, conforme praxe, efetuando negocios e transagoes, como ainda 
receber pela mesnia quaisquer importances de que seja credora e passar 
os competentes recibos, agindo em tudo conforme lhe for expresso e 
indicado pela firma como promovendo o que necessario for em bem do 
desempenho de seu encargo e da expansao dos negocios'da firma, sendo 
tudo que fa<;a o dito procurador dado por esta por bom e valioso como 
se pela mesma diretamente fosse realizado. E para que esta procuracao 
produza os efeitos legais a fiz conforme esta declarado, assinando-a com 
a firma pcrante testemunhas. 

Prezado Senhor: 

Consultam-nos aqui sobre pre<;os de farinha de mandioca, que dizem- 
nos haver ai de produ^ao local, 

Desejamos conliecer as minuciosidades do comercio deste artigo, suas 
vantagens, qualidades a defeitos, e pedimos sirva-se responder-nos com a 
prontidao com que tern atendido as nossas consultas e prestado suas 
valiosas informa<;6e$. 

Antecipando agradecimentos, somos com toda consideraqao 

de VS. 


AtosXrdos. Obros 




I N D I C E 


A 

PAR. 

A 4 - a, rcpresentagao de. 51 

Abreviagao, exemplo. 112, 113, 114 
Abreviar, habito de 

111, 112, 113, 114 
Abreviaturas coinuns, lista de 

78, 79, 80 

Abreviaturas, plural de. 82 

Acuio, sufixo .121 

Ador, sufixo.... 117 

A-e-indo, como se representa. 49 
Agent, como se representa. ... 49 

Agr- .103 

A Ado, como se representa. 49, 121 
A-ido, ligado (Veja nota).... 49 

Ai, sufixo .117 

Alter- . 98 

Anga, ancia, sufixos.H7 

Ant- . 103' 

Ante, desligado em cotnan- 

dante, etc....70, 80 

Ante, sufixo ..117 

Ao, sirnbolo.59,60 

Ar, desligado em representor, 

etc. 80 

Art, sufixo .117 

Artigo indefinito. 46 

A, seguido de outros vogais 

54,55, 57 

A, sirnbolo .5 

A, supresso nas terminates 

dos verbos. 86 

Ait , escrito O. 60 

Aux, escrito OS . 93 

Avel, sufixo ... 117 


B 

PAR. 

Bilidade, sufixo .121 

B, .sirnbolo ... 15 

C 

Cao. coes. simbolos . 45 

Cenlr- . 98 

Cidade, sufixo . 121 

Circu- . 103 

Circulos, como se ligam a cur¬ 
vas . 7,20 

Circulos, como se ligam as re- 

tas.,,.8,20 

Circulos entre curvas obliquas 

e as retas. 20 

Circulos, fora de arrgulos.7, 18, 20 

Circulos, posi<;ao entre duas 
curvas em sentido contrario.9, 20 

Coerencia de formas. 81 

Cow, con , como se representa. 48 
Consoante, a base da primeira 

na pauta . 19 

Consoantes combinadas. ,65, 66, 67 

Consoantes omitidas.110 

Constr- . 98 

Contr- . 98 

D 

Dias da semana.142 

Dec!- . .103 

Ded, sirnbolo . 67 

Dei, sirnbolo .. 66 

Den, sirnbolo . 65 

125 
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PAR. 

Destr- . 98 

Detr- . 98 

Del, simbolo. 67 

Dev, simbolo . 66 

Ditongos ... 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60 

D, na combinagao, LD.. 31 

D. simbolo . 2 


E 


Edor, sufixo .117 

Egraf, sufixo .. 121 

Ei, simbolo (Veja nota) .... 58 

Eletr- .. 98 

Em, en, circulo supresso . 48 

End, simbolo . 65 

Encia, sufixo .117 

Ente, sufixo . 117 

Entr- . 98 

Ent, simbolo. 65 

E, omitido em es iniciat seguido 

do consoante. 38 

Er e ir, verbos em, distinguidos 

dos em ar . 49 

E, seguido de outros vogais 

54, 56, 58 

E, simbolo .. 6 

Estados brasileiros .140 

Excl- . 98 

Extr - .'. 98 

F 

Ficafdo, sufixo.121 

Fica, sufixo {Veja nota).121 

FL sem angulo ... 16 

Fonetica a taquigrafia . 1 

For, escrito F . 93 

Frases comerciais . 141 

Frases comuns, listas de 

12, 22, 34, 51,62, 69, 75 
Frases, formas modificadas... 130 
Frases, figagao distinta.128 


PAR. 

Frases, palavras omitidas. 133, 134 


Frases, regras para forma-las 

125,126.127 

Frases simples .129 

Frases, utilidade de. 12 

Frases, verbos com pronotnes. 131 
FR sem angulo. 16 

F, simbolo. 15 

G 

G, na combinagao NG.-. 47 

Grama, sufixo .121 

GR, curva acentuada na ligagao 10 
G, simbolo . 2 

H 

Floras do dia 144 


I 

la, simbolo (Veja nota). 56 

Iculo, ical, sufixos. 121 

Idor, sufixo . . ;.117 

Igraf, sufixo.121 

lm, in, circulo supresso. 48 

Incia, sufixo .. 117 

lnc\- .103 

Inclinagao da grafia comum. . 2 

Infinitivo, termmagao supressa.132 

Iniciais .. 138 

Instr - .. 98 

Intel- . 98 

Intersecgao ..135 

Inte. sufixo.117 

lntr- . 98 

I. seguido de outros vogais 

54. 56, 58 

I. simbolo . 6 

Issimo. sufixo.117 

Ivel, sufixo .117 
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/ 

f 

J 




PAR. 

fend ; 

simbolo. 

. 66 

lent, 

simbolo . 

. 66 

J, simbolo . 

. 15 


K 

KL, curva acentuada na li- 


gagao . 10 

K, na combinagao NK ....... 47 

K, simbolo . 2 

h 

LD, combinagao . 31 

LH, simbolo .. 3 

Lidade, sufixo .121 

Log. sufixo.121 

L, simbolo. 2 

M 

Ma'gn- .103 

Medidas.144 

Mem, simbolo . 67 

Mente, mento, sufixos.49,117 

Men, simbolo . 67 

Meses . 142 

Midade, sufixo .121 

Moedas .144 

M, simbolo . 2 

Multi- ..103 


N 


O 

PAR. 


O, em vez de au {Veja nota). 60 

Ograf, sufixo .121 

Omissao de consoantes .110 

Omissao de vogais .108,109 

O, na posigao horizontal.. 26 

O, na posigao normal depois de 

circuio . 27 

O, se-guido de outros vogais. . . 54 

O, simbolo . 25 

O soa U_. 30 

O, terminagao masculina su- 

pressa .. 30 

Oval em vez de circuio. 17 

O. r, escrito OS . 93 

P 

Para- . .103 

Pend, simbolo . 66 

Pent, simbolo. 66 

Plural das abreviaturas.82 

Pontuagao . 13 

, Por cento .144 

Pos- .103 

Posicao, sufixo ... 117 

Prefixos desunidos .98, 103 

Prefixos desunidos compostos 

99,104 

Prefixos desunidos que repre- 

sentam palavras.105 

Prefixos unidos .92,93,94 

Prefixos unidos compostos.... 94 

P, simbolo. 15 

Putagao, sufixo . 117 


Nasalidade (Veja nota) ....6,34 


NG. simbolo .. 47 

NH, simbolo . 3 

Nidadc, sufixo .............. 121 

NK, simbolo. 47 

N, simbolo .. 2 

Numeros .. . .143 


R 

Reel- ...103 

R, expresso na rnaneira de li- 

gar as consoantes ..71,72 

R. omitido depois de circuio... 73 
R, oniitidodepoisde O on U. . - 73 
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PAR, 

Restr - . 98 

Retr- .98 

Ridade, sufixo .121 

RR, simbolo ......... . 3 

R, simbolo. 2 

R t supresso em ordem . 69 


S 

S'ao, siao, soes, sides, sJmbolos, 45 
S, como se ltga.38, 39, 40,41, 42, 43 
Screz’, sufixo 117 

Scri(do, sufixo. ...,117 

Semelhantcs os simbolos para 

sons semelhantes.. 2 

Se, refiexivo, maneira de ligar.127 

Ses, simbolo . 67 

Sobre- .103 

S, posit 0 antes de consoante 
escrita de cima para baixo.. 38 

S. simbolo,. 37 

Stic, sufixo .121 

Sub, escrito S . 93 

Sufixos desunidos .121 

Sufixos ligados compostos.... 118 

Sufixos unidos .117 

Sum,, sufixo .117 

Supr - .103 

Susp- .103 

T 


PAR. 

Trans- . 103 

TR, expresso desligando letras 

antecedentes . 98 

T, simbolo ..... .. 2 

Tude, sufixo ...117 

Tur. sufixo.. 117 


U 

U, antes de outro voga) (Veja 


nota) . 54 

Ul, escrito U . 93 

Ut, sufixo. 121 

Ultra- . 98 

U, na posit 0 horizontal.31 

Um, mw. simbolo . 46 

Ur, sufixo ..:.... 117 

U, simbolo . 29 

V 

Verbos com pronomes . ..131 

Verbos, terminates .86, 87, 88, 89 
Vocabulario, lista de formas . 148 

Vocabulario, utilidade de.147 

Vogais combinadas 

54, 55, 56, 57, 58, 59, 60 

Vogais omitidas.108, 109 

Vogais. sete orais. 4 

V, simbolo. 15 


Ted, simbolo. 67 

Ten, simbolo. 65 

Terminates omitidas onde o 

sentido permit! r . 83 

Terminat e s verbais. 86, 87, 88, 89 

Tic, sufixo. 121 

Tiv, simbolo . 66 


X 

X, simbolo . 15 

Z 

Z, simbolo. 44 














































